
Приложение №1  

к приказу МАУК «Мелеузовская ЦБС»  

МР Мелеузовский район РБ 

№21 от 02.04.2025г. 

 

 

ПОЛИТИКА В ОТНОШЕНИИ ОБРАБОТКИ И ЗАЩИТЫ 

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ МУНИЦИПАЛЬНОГО АВТОНОМНОГО 

УЧРЕЖДЕНИЯ КУЛЬТУРЫ «МЕЛЕУЗОВСКАЯ ЦЕНТРАЛИЗОВАННАЯ 

БИБЛИОТЕЧНАЯ СИСТЕМА» МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

МЕЛЕУЗОВСКИЙ РАЙОН  

РЕСПУБЛИККИ БАШКРТОСТАН   

(МАУК «Мелеузовская ЦБС» МР Мелеузовский район РБ) 

 

 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящий документ разработан в соответствии с п. 2 ст. 18,1 Федерального закона 

Российской Федерации от 27 июля 2006 года №152-ФЗ «О персональных данных» и 

определяет позицию Муниципального автономного учреждения культуры «Мелеузовская 

централизованная библиотечная система» муниципального района Мелеузовский район 

Республики Башкортостан  (далее — Политика, МАУК «Мелеузовская ЦБС» в отношении 

обработки и защиты персональных данных; соблюдения прав и свобод субъектов 

предоставления персональных данных. 

1.2. В настоящем Положении используются термины и определения, установленные в 

Федеральном законе от 27 июля 2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных». 

1.3. Действие Политики распространяется на все персональные данные субъектов, 

обрабатываемые в МАУК «Мелеузовская ЦБС» с использованием средств автоматизации, 

а также без использования средств автоматизации. 

1.4. МАУК «Мелеузовская ЦБС» (оператор обработки персональных данных, ИНН  

0263007180, адрес: 453852, Республика Башкортостан, г. Мелеуз, ул. Ленина, д.150, 

т.8(347) 3-70-82, e-mail: mukcbs37@mail.ru) обеспечивает открытый доступ к Политике в 

отношении обработки и защиты персональных данных, путем её размещения в сети 

Интернет на сайте МАУК «Мелеузовская ЦБС» http://мелеуз-цбс.рф. 

1.5. Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта 

персональных данных на обработку его персональных данных, за исключением случаев, 

предусмотренных федеральными законами. 

 

2. Правовые основания обработки персональных данных 

 

2.1. Политика МАУК «Мелеузовская ЦБС» в области обработки и защиты 

персональных данных определяется в соответствии со следующими нормативными 

правовыми актами Российской Федерации: 

• Конституцией Российской Федерации; 

• Гражданским кодексом Российской Федерации; З) Трудовым кодексом Российской 

Федерации; 

• Федеральным законом от 29 декабря 1994 г; №78-ФЗ «О библиотечном деле»; 

• Федеральным законом от 27 июля 2006 №152-ФЗ «О персональных данных»; 

• Федеральным законом от 29 декабря 1994 г, №77-ФЗ «Об обязательном экземпляре 

документов»; 

• Постановление Правительства РФ от 06.07.2008 № 512 «Об утверждении 

требований к материальным носителям биометрических персональных данных и 

http://мелеуз-цбс.рф/


технологиям хранения таких данных вне информационных систем персональных 

данных»; 

• Постановлением Правительства Российской Федерации от [5 сентября 2008 г, № 687 

«Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, 

осуществляемой без использования средств автоматизации»; 

• Постановлением Правительства Российской Федерации от 01 ноября 2012 г, № 1119 

«Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в 

информационных системах персональных данных»; 

• Приказом Федеральной службы по техническому и экспортному контролю 

Российской Федерации №21 от 18.02.2013 г, «Об утверждении состава и содержания 

организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных 

данных при их обработке в информационных системах персональных данных; 

• Приказ Роскомнадзора от 05.09.2013 № 996 «Об утверждении требований и методов 

по обезличиванию персональных данных»; 

• Приказ Роскомнадзора от 24.02.2021 №18 «Об утверждении требований к 

содержанию согласия на обработку персональных данных, разрешенных субъектом 

персональных данных для распространения»; 

• Приказ Роскомнадзора от 27.10.2022 №178 «Об утверждении Требований оценке 

вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных в случае 

нарушения Федерального закона «О персональных данных». 

 

3. Цели обработки персональных данных 

 

            Обработка персональных данных может осуществляться в следующих целях: 

3.1. Для работников, бывших работников, кандидатов на замещение вакантных 

должностей, родственников работников: 

• Отбора кандидатов на работу;  

• Содействия работникам в выполнении ими своих функциональных обязанностей; 

• Организации и содействия в обучении, карьерном продвижении;  

• Контроля количества и качества выполняемой работы и обеспечения сохранности 

имущества, очерёдности предоставления отпусков;  

• Установления и расчёта размера заработной платы;  

• Страхования работников, оформления страховых свидетельств государственного 

пенсионного страхования;  

• Учёта времени, проводимого работниками в помещении (помещениях) МАУК 

«Мелеузовская ЦБС»;  

• В иных целях, когда предоставление и (или) обработка персональных данных 

является необходимой в связи с трудовыми отношениями или требованиями 

законодательства Российской Федерации.  

3.2. Для пользователей МАУК «Мелеузовская ЦБС»:  

• Организации осуществления библиотечного, информационного, справочно - 

библиографического и лекционного обслуживания, а также — повышения его 

оперативности и качества;  

• Организации дифференцированного индивидуального обслуживания;  

• Предоставления доступа к аппаратным и программным средствам взаимодействия с 

электронными ресурсами, в том числе — МАУК «Мелеузовская ЦБС», в 

помещениях МАУК «Мелеузовская ЦБС»;  

• Актуализации персональных данных пользователей МАУК «Мелеузовская ЦБС» в 

случае их изменения;  

• Проведения научно-исследовательских работ;  

• Проведения работ социологического характера, социологических опросов;  



• Иных целях, предусмотренных Уставом МАУК «Мелеузовская ЦБС» и (или) 

законодательством Российской Федерации.  

3.3. Для физических лиц, заключающих договоры гражданско-правового характера с 

МАУК «Мелеузовская ЦБС»:  

• Заключения гражданско-правовых договоров, в том числе лицензионных договоров 

с авторами (правообладателями);  

• Исполнения обязательств, следующих из заключённых договоров гражданско 

правового характера;  

• Иных целях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.  

 

 

4. Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются и 

перечень обрабатываемых персональных данных 

 

             МАУК «Мелеузовская ЦБС» может осуществлять обработку следующих 

персональных данных (в зависимости от категорий субъектов персональных данных):  

4.1. В отношении работников, бывших работников, кандидатов на замещение вакантных 

должностей и родственников работников МАУК «Мелеузовская ЦБС»:  

• Фамилия, Имя, Отчество (последнее — при наличии); 

• Дата (год, месяц, день) и место рождения;  

• Пол;  

• Гражданство;  

• Реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия и номер документа, дата 

выдачи, наименование органа, выдавшего документ и код подразделения);  

• Страховой номер индивидуального лицевого счёта (СНИЛС), сведения о страховом 

полисе, сведения о страховых выплатах;  

• Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);  

• Адрес регистрации места жительства и (или) фактического проживания;  

• Сведения о трудовой деятельности, а также — о воинском учёте военнообязанных 

лиц и лиц, подлежащих призыву на военную службу;  

• Сведения об образовании, учёной степени (учёном звании);  

• Сведения о семейном положении, о составе семьи, социальное положение;  

• Адрес проживания, место работы или учёбы членов семьи и родственников;  

• Фотографическое изображение;  

• Подпись;  

• Контактные данные (номер домашнего, мобильного телефона и (или) служебного 

телефона);  

• Сведения о водительском стаже, реквизиты водительского удостоверения, иные 

сведения о праве управления транспортными средствами;  

• Биографические данные работника;  

• Реквизиты документов, выдаваемых МАУК «Мелеузовская ЦБС»;  

• Содержание трудового договора, трудовых соглашений и приложений к нему;  

• Сведения о заработной плате, о выплате налогов, пенсионном обеспечении; 

• Сведения о социальных льготах;  

• Сведения об отсутствии судимости; 

• Подлинники приказов по личному составу;  

• Основания к приказам по личному составу;  

• Личные дела, карточки по форме Т-2 и трудовые книжки работников;  

• Сведения о повышении квалификации переподготовке работников, их аттестации; 

• Сведения о состоянии здоровья;  



• Сведения о временной нетрудоспособности, результатах медицинского 

обследования на предмет годности к осуществлению трудовых обязанностей.  

4.2. В отношении пользователей МАУК «Мелеузовская ЦБС», в том числе — 

пользователей электронных услуг и сервисов МАУК «Мелеузовская ЦБС»: 

• Фамилия, Имя, Отчество (последнее — при наличии);  

• Год рождения;  

• Адрес регистрации места жительства и (или) фактического проживания; 

• Образование; 

• Место работы / учёбы;  

• Реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия и номер документа, дата 

выдачи, наименование органа, выдавшего документ и код подразделения);  

• Подпись;  

• Контактные данные (номер домашнего, мобильного телефона или служебного 

телефона; адрес электронной почты);  

• Иные дополнительные сведения, указываемые субъектом персональных данных по 

собственному усмотрению.  

4.3. В отношении физических лиц, заключающих с МАУК «Мелеузовская ЦБС» 

договоры гражданско - правового характера, в том числе — лицензионные договоры:  

• Фамилия, Имя, Отчество (последнее — при наличии);  

• Адрес регистрации места жительства и (или) фактического проживания;  

• Сведения об учёной степени (учёном звании) и копия документа о присуждении 

учёной степени (учёного звания);  

• Место работы (учёбы), в том числе — наименование подразделения (при наличии);  

• Гражданство;  

• Реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия и номер документа, дата 

выдачи, наименование органа, выдавшего документ и код подразделения);  

• Страховой номер индивидуального лицевого счёта (СНИЛС), сведения о страховом 

полисе, сведения о страховых выплатах;  

• Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);  

• Копия документа, удостоверяющего личность;  

• Копия свидетельства государственного пенсионного страхования;  

• Копия свидетельства ИНН;  

• Банковские реквизиты (название банка или филиала, корреспондентский счёт, 

расчётный счёт, БИК, ИНН, личный счёт банковской карты или сберкнижки);  

• Подпись;  

• Контактные данные (номер домашнего, мобильного телефона и (или) служебного 

телефона, адрес электронной почты);  

• Иные сведения, сообщаемые субъектом персональных данных по собственному 

усмотрению.  

4.4. Обработка МАУК «Мелеузовская ЦБС» биометрических персональных данных 

(сведений, которые характеризуют физиологические и биологические особенности 

человека, на основании которых можно установить его личность) осуществляется в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

4.5. МАУК «Мелеузовская ЦБС» не осуществляется обработка специальных категорий 

персональных данных, касающихся расовой, национальной принадлежности, 

политических взглядов, религиозных или философских убеждений, состояния здоровья, 

интимной жизни, за исключением случаев, предусмотренных законодательством 

Российской Федерации. 

4.6. Трансграничная передача персональных данных МАУК «Мелеузовская ЦБС»» не 

осуществляется. 

 



5. Способы, сроки обработки и хранения персональных данных 

 

5.1. Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъектов 

персональных данных на обработку их персональных данных, а также без такового в 

случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

5.2. МАУК «Мелеузовская ЦБС» осуществляет обработку персональных данных для 

каждой цели их обработки следующими способами: 

• неавтоматизированная обработка персональных данных; 

• автоматизированная обработка персональных данных без передачи полученной 

информации по информационно-телекоммуникационным сетям;  

• смешанная обработка персональных данных. 

5.3. К обработке персональных данных допускаются работники МАУК «Мелеузовская 

ЦБС» в должностные обязанности которых входит обработка персональных данных, 

5.4. Обработка персональных данных для каждой цели обработки, указанной в разделе 

3 настоящей Политики, осуществляется путем; 

• получения персональных данных в устной и (или) письменной форме 

непосредственно от субъектов, персональных данных; 

• внесения персональных данных н журналы, реестры и информационные системы 

МАУК «Мелеузовская ЦБС»; 

• использования иных способов обработки персональных данных. 

5.5       Не допускается раскрытие третьим лицам и распространение персональных 

данных без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено 

федеральным законом. Согласие на обработку персональных данных, разрешенных 

субъектом персональных данных для распространения, оформляется отдельно от иных 

согласий субъекта персональных данных на обработку его персональных данных, 

Требования к содержанию согласия на обработку персональных данных, разрешенных 

субъектом персональных данных для распространения, утверждены Приказом 

Роскомнадзора от 24.01.2021 №8. 

5.6. Передача персональных данных органам дознания и следствия, в Федеральную 

налоговую службу, Социальный фонд России и другие уполномоченные органы 

исполнительной власти и организации осуществляется в соответствии с требованиями 

законодательства Российской Федерации. 

5.7. МАУК «Мелеузовская ЦБС» осуществляет хранение персональных данных в 

форме, позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого 

требует каждая цель обработки персональных данных, если срок хранения персональных 

данных не установлен федеральным законом, договором. 

5.8. Срок обработки персональных данных составляет 75 лет для сотрудников и на 

протяжении 3-х лет на бумажном носителе и 5 лет в электронной форме после окончания 

срока действия договора с физическим лицом. При этом срок может быть изменён в 

случае изменения соответствующих положений законодательства Российской 

Федерации. 

5.9. Срок хранения персональных данных, обрабатываемых в информационных 

системах персональных данных, соответствует сроку хранения персональных данных на 

бумажных носителях. 

5.10. МАУК «Мелеузовская ЦБС» прекращает обработку персональных данных в 

следующих случаях; 

• выявлен факт их неправомерной обработки, Срок - в течение трех рабочих дней с 

даты выявления; 

• достигнута цель их обработки; 



• истек срок действия или отозвано согласие субъекта персональных данных на 

обработку указанных данных, когда по Закону о персональных данных обработка этих 

данных допускается только с согласия, 

        При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае отзыва 

субъектом персональных данных согласия на их обработку МАУК «Мелеузовская ЦБС» 

прекращает обработку этих данных, если: 

• иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или 

поручителем, по которому является субъект персональных данных; 

• МАУК «Мелеузовская ЦБС» не вправе осуществлять обработку без согласия 

субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных Законом о 

персональных данных или иными федеральными законами; 

• иное не предусмотрено другим соглашением между МАУК «Мелеузовская ЦБС»  

и субъектом персональных данных. 

5.11. При обращении субъекта персональных данных к МАУК «Мелеузовская ЦБС» с 

требованием о прекращении обработки персональных данных в срок, не превышающий 10 

рабочих дней с даты получения МАУК «Мелеузовская ЦБС» соответствующего 

требования, обработка персональных данных прекращается, за исключением 

случаев, предусмотренных Законом о персональных данных, Указанный срок может быть 

продлен, но не более чем на пять рабочих дней.  Для этого МАУК «Мелеузовская ЦБС» 

необходимо направить субъекту персональных данных мотивированное уведомление с 

указанием причин продления срока. 

5.12. При сборе персональных данных, в том числе посредством информационно-

телекоммуникационной сети Интернет, МАУК «Мелеузовская ЦБС» обеспечивает запись. 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение 

персональных данных граждан Российской Федерации с использованием баз данных, 

находящихся на территории Российской Федерации, за исключением случаев, указанных 

в Законе о персональных данных. 

 

6. Актуализация, исправление, удаление, уничтожение персональных данных,  

ответы на запросы субъектов на доступ к персональным данным 

 

6.1. Подтверждение факта обработки персональных данных МАУК «Мелеузовская 

ЦБС», правовые основания и цели обработки персональных данных, а также иные 

сведения, указанные в ч. 7 ст. 14 Закона о персональных данных, предоставляются 

Оператором субъекту персональных данных или его представителю в течение 10 рабочих 

дней с момента обращения либо получения запроса субъекта персональных данных или 

его представителя. Данный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих 

дней. Для этого МАУК «Мелеузовская ЦБС» следует направить субъекту персональных 

данных мотивированное уведомление с указанием причин продления срока 

предоставления запрашиваемой информации. 

В предоставляемые сведения не включаются персональные данные, относящиеся к другим 

субъектам персональных данных, за исключением случаев, когда имеются законные 

основания для раскрытия таких персональных данных. 

Запрос должен содержать: 

• номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных 

данных или его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и 

выдавшем его органе; 

• сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с 

МАУК «Мелеузовская ЦБС» (номер договора, дата заключения договора, условное 

словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом 

подтверждающие факт обработки персональных данных МАУК «Мелеузовская 

ЦБС»; 



• подпись субъекта персональных данных или его представителя. 

Запрос может быть направлен в форме электронного документа и подписан электронной 

подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

МАУК «Мелеузовская ЦБС»  предоставляет сведения, указанные в ч. 7 ст. 14 Закона о 

персональных данных, субъекту персональных данных или его представителю в той 

форме, в которой направлены соответствующие обращение либо запрос, если иное не 

указано в обращении или запросе. 

Если в обращении (запросе) субъекта персональных данных не отражены в соответствии с 

требованиями Закона о персональных данных все необходимые сведения или субъект не 

обладает правами доступа к запрашиваемой информации, то ему направляется 

мотивированный отказ. 

Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным может быть 

ограничено в соответствии с ч. 8 ст. 14 Закона о персональных данных, в том числе если 

доступ субъекта персональных данных к его персональным данным нарушает права и 

законные интересы третьих лиц. 

6.2. В случае выявления неточных персональных данных при обращении субъекта 

персональных данных или его представителя либо по их запросу или по запросу 

Роскомнадзора МАУК «Мелеузовская ЦБС» осуществляет блокирование персональных 

данных, относящихся к этому субъекту персональных данных, с момента такого 

обращения или получения указанного запроса на период проверки, если блокирование 

персональных данных не нарушает права и законные интересы субъекта персональных 

данных или третьих лиц. 

В случае подтверждения факта неточности персональных данных МАУК 

«Мелеузовская ЦБС»  на основании сведений, представленных субъектом персональных 

данных или его представителем либо Роскомнадзором, или иных необходимых 

документов уточняет персональные данные в течение семи рабочих дней со дня 

представления таких сведений и снимает блокирование персональных данных. 

6.3. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных при 

обращении (запросе) субъекта персональных данных или его представителя либо 

Роскомнадзора МАУК «Мелеузовская ЦБС»  осуществляет блокирование неправомерно 

обрабатываемых персональных данных, относящихся к этому субъекту персональных 

данных, с момента такого обращения или получения запроса. 

6.4. При выявлении МАУК «Мелеузовская ЦБС», Роскомнадзором или иным 

заинтересованным лицом факта неправомерной или случайной передачи (предоставления, 

распространения) персональных данных (доступа к персональным данным), повлекшей 

нарушение прав субъектов персональных данных, МАУК «Мелеузовская ЦБС»: 

• в течение 24 часов - уведомляет Роскомнадзор о произошедшем инциденте, 

предполагаемых причинах, повлекших нарушение прав субъектов персональных 

данных, предполагаемом вреде, нанесенном правам субъектов персональных 

данных, и принятых мерах по устранению последствий инцидента, а также 

предоставляет сведения о лице, уполномоченном МАУК «Мелеузовская ЦБС»  на 

взаимодействие с Роскомнадзором по вопросам, связанным с инцидентом; 

• в течение 72 часов - уведомляет Роскомнадзор о результатах внутреннего 

расследования выявленного инцидента и предоставляет сведения о лицах, действия 

которых стали его причиной (при наличии). 

6.5.     Порядок уничтожения персональных данных МАУК «Мелеузовская ЦБС». 

6.5.1. Условия и сроки уничтожения персональных данных МАУК «Мелеузовская ЦБС»: 

• достижение цели обработки персональных данных либо утрата необходимости 

достигать эту цель - в течение 30 дней; 

• достижение максимальных сроков хранения документов, содержащих 

персональные данные, - в течение 30 дней; 



• предоставление субъектом персональных данных (его представителем) 

подтверждения того, что персональные данные получены незаконно или не 

являются необходимыми для заявленной цели обработки, - в течение семи рабочих 

дней; 

• отзыв субъектом персональных данных согласия на обработку его персональных 

данных, если их сохранение для цели их обработки более не требуется, - в течение 

30 дней. 

6.5.2. При достижении цели обработки персональных данных, а также в случае отзыва 

субъектом персональных данных согласия на их обработку персональные данные 

подлежат уничтожению, если: 

• иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или 

поручителем, по которому является субъект персональных данных; 

• оператор не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта персональных 

данных на основаниях, предусмотренных Законом о персональных данных или 

иными федеральными законами; 

• иное не предусмотрено другим соглашением между Оператором и субъектом 

персональных данных. 

6.5.3. Уничтожение персональных данных осуществляет комиссия, созданная приказом 

директора МАУК «Мелеузовская ЦБС» 

6.5.4. Способы уничтожения персональных данных устанавливаются в локальных 

нормативных актах МАУК «Мелеузовская ЦБС» 

 

7. Меры по защите персональных данных 

 

7.1. В части обеспечения защиты персональных данных, МАУК «Мелеузовская ЦБС» 

предпринимает следующие правовые, организационные и технические меры для защиты 

персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, внесения 

несогласованных изменений, копирования, распространения, а также от иных 

неправомерных действий, путем внутренних проверок процессов сбора, хранения и 

обработки данных и мер безопасности, а также осуществления мер по обеспечению 

физической безопасности данных для предотвращения несанкционированного доступа к 

персональным данным: 

• определены места хранения материальных носителей, содержащих персональные 

данные, соблюдены условия, обеспечивающие их сохранность и исключающие 

несанкционированный к ним доступ; 

• установлен перечень лиц, осуществляющих обработку персональных данных либо 

имеющих к ним доступ, ознакомлены с положениями законодательства 

Российской Федерации о персональных данных, в том числе локальными актами 

по вопросам обработки персональных данных; 

• приняты меры по раздельному хранению персональных данных (материальных 

носителей), обработка которых осуществляется в различных целях; 

• на сайте МАУК «Мелеузовская ЦБС» размещен документ, определяющий 

обработки персональных данных, и сведения о реализуемых требованиях к защите 

персональных данных; 

• исключена возможность неконтролируемого проникновения или пребывания 

посторонних лиц в помещения, где ведется работа с персональными данными. 

7.2. Передача персональных данных третьим лицам может осуществляется при 

наличии согласия соответствующего субъекта персональных данных, МАУК 

«Мелеузовская ЦБС» может передать персональные данные субъекта персональных 

данных третьей стороне в следующих случаях: 

• если передача персональных данных необходима для предоставления услуги, 

включенной в перечень государственных или муниципальных услуг; 



• если субъект персональных данных дал согласие на осуществление передачи своих 

данных третьей стороне; 

• если передача необходима в рамках установленной законодательством РФ 

процедуры 

7.3. В случае утраты или разглашения персональных данных МАУК «Мелеузовская 

ЦБС» не несет ответственности, если персональные данные: 

• стали общедоступными до их утраты или разглашения; 

• были получены от третьих лиц до момента их получения МАУК «Мелеузовская 

ЦБС»; 

• были разглашены с согласия субъекта персональных данных. 

•  

8. Порядок ответов на обращения 

 

8.1. МАУК «Мелеузовская ЦБС» по запросам субъектов персональных данных и их 

представителей, уполномоченных органов, осуществляет следующие действия: 

• вносит необходимые изменения в персональные данные, а также блокирует 

обработку и использование персональных данных при предоставлении субъектом 

персональных данных сведений, подтверждающих, что соответствующие 

персональные данные являются неполными, устаревшими, недостоверными, 

незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели 

обработки. О внесенных изменениях и предпринятых мерах МАУК «Мелеузовская 

ЦБС» уведомляет пользователя или его законного представителя и третьих лиц, 

которым персональные данные этого пользователя были переданы (при их 

наличии); 

• в случае выявления недостоверных персональных данных или неправомерных 

действий с ними МАУК «Мелеузовская ЦБС» по запросу субъекта персональных 

данных осуществляет блокирование их обработки и использования с момента 

поступления обращения на период проверки, В случае подтверждения факта 

недостоверности персональных данных, МАУК «Мелеузовская ЦБС» на основании 

документов, представленных субъектом персональных данных или его законным 

представителем, вносит уточнения в персональные данные соответствующего лица 

и снимет блокирование их обработки и использования; 

• формирует и направляет в электронной или письменной форме в адрес субъекта 

персональных данных перечни его обрабатываемых персональных данных, с 

указанием источников их получения; 

• предоставляет в электронной или письменной форме информацию о сроках 

обработки персональных данных путём размещения в открытом доступе настоящей 

Политики; 

• предпринимает дополнительные меры по защите персональных данных субъекта 

персональных данных, направившего мотивированное обращение об установлении 

фактов неправомерной обработки персональных данных, в том числе, В случае 

наличия такого требования в обращении, осуществляет изменение или уничтожение 

персональных данных соответствующего субъекта персональных данных; 

• осуществляет уничтожение персональных данных в случае отзыва согласия 

субъекта персональных данных на их обработку. 

8.2.  В случае выявления неправомерных действий с персональными данными 

немедленно, но не позднее трех рабочих дней от даты такого выявления, МАУК 

«Мелеузовская ЦБС» устраняет допущенные нарушения. В случае невозможности 

устранения допущенных нарушений в срок, не превышающий трех рабочих дней от даты 

выявления неправомерности действий с персональными данными; осуществляется 

уничтожение соответствующих персональных данных. Об устранении допущенных 

нарушений или уничтожении персональных данных МАУК «Мелеузовская ЦБС» 



уведомляет пользователей или его законного представителя в письменной или электронной 

форме. 

 

9. ИЗМЕНЕНИЕ ПОЛИТИКИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 

МАУК «Мелеузовская ЦБС» имеет право вносить изменения в настоящую Политику. При 

внесении изменений в актуальной редакции Политики указывается дата последнего 

обновления. Новая редакция Политики вступает в силу с даты её размещения на сервисах 

МАУК «Мелеузовская ЦБС», если иное не предусмотрено новой редакцией Политики. 

Действующая редакция постоянно доступна на странице по адресу https://bibliokolomna.ru/. 

«Документы» сайта  

 

10. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ  

 

10.1. Настоящая Политика является внутренним документом МАУК «Мелеузовская 

ЦБС» 

10.2. Настоящая Политика является общедоступной и подлежит обязательному 

размещению на официальном сайте МАУК «Мелеузовская ЦБС» http://мелеуз-цбс.рф в 

сети Интернет. 

10.3. МАУК «Мелеузовская ЦБС» оставляет за собой право вносить необходимые 

изменения в Политику при изменении действующего законодательства Российской 

Федерации и условий осуществления своей деятельности.  
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